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Melden aanwezigheid 
Meld voordat je vertrekt aan de operationeel manager dat je vertrekt. 
Stuur hiervan een berichtje via whatsapp. 
[bookmark: _Toc167697997]Presentielijst 
Van de operationeel manager krijg je een overzicht met daarop de ingeboekte examens. Deze krijg je op de dag zelf uiterlijk om 14:00. 
[image: Afbeelding met tekst, Lettertype, nummer, software

Automatisch gegenereerde beschrijving]
Op dit blad staat de gebruikersnaam en de code van de kandidaat. Zie je 5 kandidaten? Dan zet je 5 laptops op. Zie je er 3? Dan zet je er 3 op. 
[bookmark: _Toc167697998]Opzetten examen setup
Elke setup bestaat uit een laptop.
Het opstarten van de laptop kan even duren. Zet daarom eerst alle laptops neer.
Sluit de muis aan op de laptop. 
[image: Safe Exam Browser · GitHub]Bij voorkeur een notitieblokje + pen 

[bookmark: _Toc167697999]Opstarten examen software 
De computer is tijdens het klaarzetten van de setup volledige opgestart. Wat je dan doet is het volgende: 
Op je bureaublad staat “safe exam browser” Deze app open je 
[image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, nummer

Automatisch gegenereerde beschrijving]Er komt een inlogscherm tevoorschijn. De gebruikersnaam van de presentielijst vul je in met het Wachtwoord Snei2022!
LET OP:
Je hebt drie verschillende onderdelen, DAV1/DAV2/DTA
DAV1/DAV2 hebben een theorie toets en DTA heeft er 2. DTA heeft een stuk theorie en een stuk materiaalherkenning. Beide onderdelen worden op dezelfde dag gedaan. Je start met de theorie met als vervolg de materiaalherkenning
[bookmark: _Toc167698000]Wat als de examen software het niet doet? 
Als de examen software het niet doet kan je Ascert altijd nog vinden via het internet. Op alle laptops staat de extensie blocksite. Om toegang te krijgen tot het internet zet je deze extensie uit. Weet je niet hoe dit moet? Kijk bij het kopje blocksite!
Je opent google chrome
Je zet de extensie uit 
Je gaat naar https://ascert-snei.mijnportfolio.nl 
[image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, Merk

Automatisch gegenereerde beschrijving]Als het goed is gegaan krijg je onderstaand inlogscherm
[bookmark: _Toc167698001][image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, Merk

Automatisch gegenereerde beschrijving]Wat moet je doen als je bent ingelogd? 
[image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, Elektrisch blauw

Automatisch gegenereerde beschrijving]Als je bent ingelogd zie je aan de linkerkant van je scherm 
Je drukt dan op de theorie
[image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype

Automatisch gegenereerde beschrijving]Je bent nu bij de plaats waar alle theorietoetsen staan. Voor de DAV1+ DAV2 zal hier alleen een theorietoets staan en bij de DTA staat hier nog materiaalerkenning bij. Zie onderstaand.




	

[image: ] Als je hier op klikt kun je de code invullen die je van de operationeel mannager hebt gekregen. Wanneer je dat hebt gedaan popt er een scherm op. Deze kun je laten staan, hier staat informatie op die voor de kandidaat heel belangrijk is, dit gaat over de toets.
[bookmark: _Toc167698002][image: Afbeelding met tekst, Lettertype, logo, wegbebakening

Automatisch gegenereerde beschrijving]Laptops
Op iedere locatie heb je laptops liggen. Op de afbeelding zie je laptop(s) die speciaal zijn voor de asbest. 
Is de groep heel groot en liggen er niet genoeg van deze laptops? Dan mag je gebruik maken van de nieuwere laptops 

[image: Afbeelding met symbool, Lettertype, logo, Graphics

Automatisch gegenereerde beschrijving]LET OP: De nieuwe laptops maken gebruik van extensies waardoor een heleboel websites geblokkeerd zijn. Wanneer je gebruik wilt maken van deze laptop(s) zul je de extensie eerst moeten uitschakelen. 
[bookmark: _Toc167698003][bookmark: _Hlk167696783]Blocksite extensie
We hebben recentelijk de browserextensie genaamd "BlockSite" geïmplementeerd. Deze extensie stelt ons in staat om specifieke websites te blokkeren, of specifieke website op een White list te zetten.
Hier heb je met de asbest niets mee te maken tenzij de app op het bureaublad niet werkt. De extensie moet voor het asbest examen uitgezet worden, dit doe je als volgt: 
[image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, software

Automatisch gegenereerde beschrijving]Je gaat naar google chrome
Je drukt op de drie bolletjes rechtsboven
Je gaat naar extensies. 
[image: Afbeelding met tekst, schermopname, software, scherm

Automatisch gegenereerde beschrijving]Vervolgens druk je op extensies beheren. 
Als alles goed is gegaan zie je de extensie blocksite staan. 
Schuif het blauwe balkje. Deze word dan grijs. 
Nu heb je toegang tot het internet. 
Ga naar : https://ascert-snei.mijnportfolio.nl
[image: Afbeelding met tekst, Lettertype, logo, Graphics

Automatisch gegenereerde beschrijving][image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, nummer

Automatisch gegenereerde beschrijving][image: Afbeelding met tekst, schermopname, Lettertype, logo

Automatisch gegenereerde beschrijving]BELANGRIJK: Als je de laptop afsluit zet de extensie van de laptop dan ook weer aan. 
Dit doe je door de grijze balk weer blauw te maken.
Vergeten? Kan gebeuren, geef dit wel door aan de operationeel manager.





[bookmark: _Toc156996933][bookmark: _Toc167698004]Welkom praatje toezichthouder 

Goedemiddag,
Welkom bij Stichting Nederlands Exameninstituut.
U gaat vandaag examen afleggen voor het vakbekwaamheidcertificaat [PROFIEL] en volgens vastgestelde examenreglementen. 
Deze reglementen heb ik hier beschikbaar en ter inzage in deze map.
Mijn naam is ……….. en ik ben vandaag de toezichthouder bij het examen. 
Mocht u vandaag vragen, klachten of problemen hebben dan kunt u zich tot mij wenden.
Wilt U uw legitimatie en uw mobiele telefoon op tafel leggen en volledig uitschakelen. 
U heeft een examenformulier en certificatie overeenkomst ingevuld en ondertekend. 
Deze overeenkomst gaat U aan met de certificerende instelling die het certificaat en pasje uitgeven.
U geeft daarmee aan dat U zich aan de regels van de Certificerende Instelling houdt. 
Deze instelling levert ook de examenvragen aan ons. Die maken we dus niet zelf. 
Zij stellen ook een aantal andere regels op waar U zich tijdens het examen aan moet houden:

U mag geen vragen stellen over de inhoud en helaas ook niet over de vorm van het examen
U mag niet praten tijdens het examen
Ook mag u het lokaal niet verlaten tijdens het examen. 
U mag het lokaal pas verlaten als u klaar bent en uw u toets heeft afgerond.
Indien u zich niet aan deze regels houd, zal u uit het lokaal verwijderd worden en het examen als ongeldig verklaard worden
Wanneer U een probleem ervaart met de computer kunt u dit aangeven, dan kom ik u assisteren.
Het [PROFIEL] examen duurt 00 minuten. Het zijn 00 vragen. En u moet 70% goed beantwoorden voor een voldoende.
Let op! Bij sommige meerkeuzevragen zijn meerdere antwoorden goed. 
Sommigen lezen hierover heen en laten hierdoor punten liggen.. Dus lees goed!
Wanneer U straks de toets start door op het ‘play’-knopje te drukken is er eerst een korte uitleg en daarna start u de toets. 
U kunt tijdens de toets altijd zien hoeveel tijd u nog over heeft. Ook is het mogelijk om vragen over te slaan of uw antwoorden te corrigeren. 
U kunt altijd terug naar de vragen door op die vraag te klikken.
Klikt echter niet op de toets afronden, dan kunt u niet meer terug naar de vragen en zijn de antwoorden definitief. 
De voorlopige uitslag ontvangt u in principe na het praktijkexamen. En deze is voorlopig omdat de certificerende instelling het ook nog kan controleren. Zijn er nog vragen?

[bookmark: _Toc167698005]Inleveren examen 
Wanneer de kandidaat klaar is met zijn examen verlaat hij het examenlokaal 
Kijk of de kandidaat zijn toets goed heeft ingeleverd
Zet de extensie blocksite terug op de computer (indien nodig)
LET OP: Kandidaat krijgt de uitslag van de theorietoets telefonisch tegelijkertijd met zijn praktijkexamen
[bookmark: _Toc167698006]Afsluiten computer 
Druk op ctr+ alt+ del. Daarna krijg je de mogelijkheid om de computer af te sluiten. 
Haal alle stekkers, snoeren, muizen en opladers uit de stopcontacten en rol ze netjes op


[bookmark: _Toc167698007]Opruimen spullen 
Nadat alles is afgesloten en netjes is opgerold stop je alles terug in de kast.
[image: Afbeelding met overdekt, wapen, plank, Planken

Automatisch gegenereerde beschrijving]Computers netjes achter elkaar met de laptop ervoor. Opladers, muizen + stekkerdoos netjes uitgelijnd aan de voorkant. En liniaal + rekenmachine in de krat linksonder. 
[bookmark: _Toc167698008]Achterlaten lokaal 
Laat het lokaal precies zo achter zoals het was. 
Let op de volgende punten: 
Tafels op de plek terug zetten waar ze voorafgaand aan het examen stonden
Tafels gedekt zoals ze voorafgaand aan het examen waren gedekt
Ramen dicht
Lampen + airco uit 
Pappiertjes en andere rommel in de vuilnisbak en de zak vervangen voor een nieuwe.
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